ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO.1DE1

CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelm FRoFRlIENe
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 11 ]| [AcTAs |
Subserie
[ 1110 || [|ACTAS COMITE DE GERENCIA | S 10 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
- la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Convocatoria FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos ' consulta.
documentales Ausencia FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
| 1.11 || [CIRCULARES | 1 10 X[ X la serie se sometera a la utilizacion de un medio
Subserie electrénico que garantice su reproduccion exacta
| 1.11.28 | |C|RCULARES | | FISICO (Microfilmacién - Digitalizacion) y posteriormente se
eliminara su soporte fisico; la informacién sera
conservada totalmente por FODESEP en el medio
utilizado.
Serie . .
Los documentos producidos por la Gerencia General
| 1-46' | |RESOLUC|ONES | 10 10 X X no se enviaran a Archivo Central ya que se deben
Subserie conservar en la oficina de la Gerencia dada la
| 1.46.129 | ||:3ESO|-UC|O'\|ES | | FISICO importancia que tiene para la toma de decisiones,
finalizado el tiempo de retencion en el archivo de
gestién, la serie se conserva totalmente, ya que
adquiere un valor secundario, Microfilmar - Digitalizar,
para efectos de consulta. con el fin de preservar
fisicamente el documento.
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. 1Dﬂ£-p(1§\?
1
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1 DE 4

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 111 || [AcTAS | 2 10 x| [x
Subserie _ Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
[ 1114 || [ACTAS COMITE DE CONCILACION | serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos consulta.
documentales Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
[ 121 || [AcTAs | 2 10 x| |x
Subserie
| 11117 || |ACTASJUNTA DE VIGILANCIA |
Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Convocatoria FISICO O serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
ELECTRONI secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
coO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Orden del Dia FISICO consulta.

documentales Ausencia FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
[ 112 || [|ACCIONES CONSTITUCIONALES | 2 5 X X
Subserie
| 11.2.18 | |ACCIONES CONSTITUCIONALES | Fin_alizado el tiempo de retencion en el arch.ivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Demanda FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Contestacion de demanda FISICO consulta.

documentales Memoriales FISICO
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 4

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODPIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
| | |Actuaciones Judiciales | | FISICO
Serie
[ 1114 || |CONCEPTOS | 2 5 X X
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
| 11.14.34 | |CONCEPTOS JURIDICOS | serie se conserva tptalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Concepto FISICO consulta.

documentales Comunicaciones FISICO
Serie
1118 || [CONVENIO 2 5 x| [x
Subserie
CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS
11.18.42 Y/O DE COOPERACION Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
— preservar fisicamente el documento para efectos de
Comunicaciones FISICO
- consulta.

Tipos Propuestas de alianzas FISICO

documentales Cuadro comparativo FISICO

Convenio legalizado FISICO

Serie
[ 1140 || [PrOCEsOs | 2 5 x| [x
Subserie

| 11.40.105 | |PROCESO CIVIL | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
) . secundario, Microfiimar o Digitalizar con el fin de
emanda FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Contestacion de Demanda FISICO consulta.
documentales Memoriales FISICO

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 3 DE 4

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
| |Actuaciones Judiciales | | FISICO
Serie
1140 || [PROCESOS 2 5 X X
Subserie
11.40.106 PROCESO CONTENCIOSO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
ADMINISTRATIVO serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Demanda EISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Contestacioén de Demanda FISICO consulta.
documentales Memoriales FISICO
Actuaciones Judiciales FISICO
Serie
1140 [| [PROCESOs 2 5 X X
Subserie
PROCESO DE RESPONSABILIDAD Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
11.40.107 FISCAL
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Demanda EISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Contestacion de Demanda FISICO consulta.
documentales Memoriales FISICO
Actuaciones Judiciales FISICO
Serie
[ 1140 || [PrOCEsOs | 2 5 x| [x
Subserie
| 11.40.108 | |PROCESO DISCIPLINARIO | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Informe Falta FISICO secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Comunicaciones FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP- HOJA NO. 4 DE 4

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: ASESORIA JURIDICA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FRoFRlIENe
GESTION | CENTRAL
'POs CUTISuia.
documentales Desclalrgo FISICO
Analisis FISICO
Decision FISICO
Serie
[ 1140 ]| [PrROCESOs | 2 5 | |x
Subserie
| 1140100 || |PROCESO LABORAL | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
) 5 secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
emanda FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Contestacion de Demanda FISICO consulta.
documentales Memoriales FISICO
Actuaciones Judiciales EISICO
Serie
[ 1140 ]| [PrROCESOs | 2 5 | |x
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
| 1140110 || [PROCESO PENAL | serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Denuncia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos - consulta.
documentales Memor.IaIeS — FISICO
Actuaciones Judiciales FISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD:  BOGOTAD.C. fivems b ot ’Pﬂ@fﬂw
I :
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO.1DE 2

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO
TIEMPOS DE RETENCION | Disposicién
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO el elml s PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
121 || [ACTAS 1 10 X[ X
Subserie
12.1.6 ACTAS COMITE DE COORDINACION DE
" CONTROL INTERNO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Citacion FISICO secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
- preservar fisicamente el documento para efectos de
Orden del Dia FISICO

Tipos e consulta.

documentales FISICO

Informe de Control Interno FISICO

Anexos FISICO

Serie
[ 124 || [AuDITORIAS | 1 8 X X
Subserie

| 12.4.20 I |AUD|TOR|AS INTERNAS | Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
Comunicaciones FISICO conservacion permanente en el Archivo Histérico de

Tipos Informes FISICO FODESEP.

documentales Actas FISICO

Papeles de Trabajo FISICO

Serie

| 12.27 I |INFORMES | 1 10 XX Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Subserie serie se sometera a la utilizacion de un medio
| 122755 I |INFORMES ENTES DE CONTROL | ele_ctro_nlco que ga_lrgntl'ce su reproducc_:lon exacta
(Microfilmacién - Digitalizacion) y posteriormente se
S eliminard su soporte fisico; la informacién sera

Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Informes EISICO utilizado.

Serie

1227 || [|INFORMES 1 10 X | X . _ _ _

Finalizada Al HiAamnA AA vatAanAaiAn An Al Aavrahivia AAanteal 1A
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccién por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJA NO. 2 DE 2

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: CONTROL INTERNO
TIEMPOS DE RETENCION | Disposicién
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO ARCHIVO el elml s PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL

K mralzZauu ©r UucHiipu uc TCICriCIiUTT TIT T areinmvu Letiirar ia
Subserie serie se someterd a la utiizacién de un medio
12.27.56 || [INFORMES OTRAS INSTITUCIONES electrénico que garantice su reproduccién exacta
(Microfilmaciéon - Digitalizacién) y posteriormente se
Comunicaciones FISICO eliminard su soporte fisico; la informacién sera

Tipos conservada totalmente por FODESEP en el medio

documentales Informes FISICO utilizado.
Requerimientos FISICO
Serie

| 1237 || [PLANES | 1 10 X[ |X
Subserie El tiempo de retencion del plan de mejoramiento debe
| 12.37.85 I |PLAN ANUAL DE AUDITORIAS | contarse desde el momento del cumplimiento total del

mismo.

Plan de Mo ot Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
an e. e!oramlen 0 FISICO Central, de la serie se selecciona una muestra para su

Tipos Comunicaciones FISICO conservacion permanente en el Archivo Histérico de
documentales Informes Trimestrales FISICO FODESEP.

Informes Semestrales FISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. Wby 1l «PWW
! LY
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccién por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1 DE 2

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodece TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA COMERCIAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FRoFRlIENe
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 1618 ]| [convENiOs | 1 5 X X
Subserie Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
| 16.18.41 | |ALIANZAS | la serie se sometera a la utilizacion de un medio
electronico que garantice su reproduccion exacta
Comunicaciones FISICO (I\{Ilc_rofllmamon - DlgltaI|%§C|on) y p_osterlorm,ente se
' eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Propuestas de alianzas FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Alianza legalizado FISICO utilizado.
Serie
1622 || [ENTIDADES AFILIADAS 1 10 X X
Subserie
RELACIONES CON ENTIDADES
16.22.47 AFILIADAS
Carta de Intencion FISICO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Carta de Requisitos EISICO serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Hoja de Analisis Estados Financieros FISICO secundarlo,, _Mlcrofllmar o Digitalizar con el fin de
— preservar fisicamente el documento para efectos de
Autorizaciones FISICO consulta
Tipos — — — .
documentales Certificacion de RepresentaC|on Legal FISICO
Carta de Aceptacion FISICO
APORTES SOCIALES FISICO
Carta de Confirmacion de Servicios FISICO
Carta de Desafiliacion FISICO
Serie
1623 || |[ENTIDADES NO AFILIADAS 1 10 X X
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 2

CODIGO | GD-FM-003
fodece TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA COMERCIAL
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
RELACIONES CON ENTIDADES NO serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
16.23.48 . . ) S )
AFILIADAS secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Formato visita FISICO consulta.
documentales Comunicaciones FISICO
Serie
| 1637 || [|PLANESY PROGRAMAS | 2 10 X x| . . .
- Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie la serie se sometera a la utilizacion de un medio
| 16.37.78 | |PLAN DE MERCADEO | electronico que garantice su reproduccién exacta
(Microfilmacion - Digitalizacién) y posteriormente se
Plan FISICO eliminarda su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales — digital utilizado.
Informes de Seguimiento FISICO
Serie
| 1645 || |REGLAMENTOSY MANUALES | 2 10 X X
Subserie Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
| 16.45.123 | |MANUAL DE IDENTIDAD CORPORATIVA | Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Tipos Reglamento (Resolucion) FISICO FODESEP.
documentales Actualizaciones del Reglamento FISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. W jﬂmw
, L
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP- HOJANO.1DE1

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: ASISTENCIA COMERCIAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FRoFRlIENe
GESTION | CENTRAL
Serie
| 16.1.24 | |EVENTOS | 1 S XX Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie la serie se sometera a la utilizacion de un medio
| 16.1.24.49 | |EVENTOS ORGANIZADOR POR FODESEP| electronico que garantice su reproduccién exacta
(Microfilmacién - Digitalizacion) y posteriormente se
Programacion FISICO eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales — utilizado.
Publicidad FISICO
Serie
| 16142 || [PUBLICACIONES | 1 3 X | x Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie la serie se sometera a la utilizacion de un medio
electrénico que garantice su reproduccion exacta
BOLETINES DE SERVICI AL A IAD
| 16142112 | | °© S S clos SOC Ol (Microfilmacién - Digitalizacion) y posteriormente se
eliminara su soporte fisico; la informacion sera

Tipos Boletines FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Comunicaciones masivas EISICO utilizado.

Serie

| 16142 || |PUBLICACIONES | 1 3 x| x| [Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
Subsarie la serie se sometera a la utilizacion de un medio
electronico que garantice su reproduccidon exacta

| 16.1.42.113 | |PORTAFOL|O DE SERVICIOS A LAS [ES | (Microfilmacién - Digitalizacion) y posteriormente se
eliminara su soporte fisico; la informacion sera

Tipos Portafolio conservada totalmente por FODESEP en el medio
d FISICO -
ocumentales utilizado.

CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD:  BOGOTAD.C. e b bt JPWW
T s
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1DE7

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE PROYECTOS
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO Tl el m PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 151 || [ACTAS | 2 10 x| [x
Subserie
| 1512 | |ACTAS COMITE DE BUEN GOBIERNO | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Citacion FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos — consulta.
documentales Comunicaciones FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
151 || [ACTAs 2 10 x| [x
Subserie
15.1.8 ACTAS COMITE DE GESTION
" INSTITUCIONAL Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Citacion FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
~ preservar fisicamente el documento para efectos de
Orden del Dia FISICO consulta
Tipos - .
documentales Ausencia FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
155 || [BANCO DE PROYECTOS 1 5 X X
Subserie
15.5.21 PROYECTOS PRESENTADOS A LAS Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
INSTITUCIONES la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
| |Comunicaciones | | FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE7

CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE PROYECTOS
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODPIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL

Tipos Proyectos FISICO consulia.

documentales Concepto de Proyectos FISICO
Informes de ejecucion de los proyectos FISICO

Serie

155 || [BANCODEPROYECTOS 1 5 x| | x

Subserie

15.5.22 PROYECTOS PRESENTADOS POR LAS

o INSTITUCIONES - . - .
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
i i la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Terminos de Referencia FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Evaluacion FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

TipOS Proyectos FISICO COhSU|’[a.

documentales Concepto de Proyectos FISICO
Informes de Ejecucion Proyectos FISICO
Seguimiento a Proyectos FISICO

Serie

1512 || [comITE 1 10 X X

Subserie

15.12.29 COMITE FONDO DE BIENESTAR

T UNIVERSITARIO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Citacion FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
- preservar fisicamente el documento para efectos de
Orden del Dia FISICO consulta
Tipos - .
documentales Ausencia FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO.3 DE7

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE PROYECTOS
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
[ 1512 || |comITE | 1 10 x| [x
Subserie
| 15.12.30 | |COMITE FONDO DE EDUCACION | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Citacion FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos - consulta.

documentales Ausencia FISICO

Acta FISICO

Anexos FISICO

Serie
[ 1512 || [comITE | 1 10 x| [x
Subserie

| 15.12.31 | |COM|TE FONDO DE SOLIDARIDAD | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Citacion FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos - consulta.

documentales Ausencia FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
[ 1518 || [convenios | 1 10 x| |x
Subserie

| 151843 || [CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES |
Certificacién de Existencia y Representacion FISICO
Legal
Fotocopia Cédula Representante Legal EISICO

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 4 DE7

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodeae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE PROYECTOS
TIEMPOS DE Disposicion
) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Autorizacion de Afiliaciéon por Parte de la IES FISICO
Fotocopia RUT FISICO
Fotocopia Camara y Comercio FISICO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
Eestados Financieros FISICO la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Antecedentes FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Convenio FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
5l consulta.
Pdlizas FISICO
Impuesto de Timbre FISICO
Perfeccionamiento de Convenio FISICO
Informes de Ejecucion FISICO
Solicitud de Orden de Pago FISICO
Adiciones al Convenio FISICO
Certificados de Satisfaccion FISICO
Actas de Suspension FISICO
Actas de Adicion FISICO
Actas de Liquidacion FISICO
Serie
| 1537 || |PLANESY PROGRAMAS | 1 5 X X o _ y _

- Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central

Subserie _ la serie se someterd a la utilizacion de un medio

| 15.37.79 || [PLAN DE ACCION ANUAL | electrénico que garantice su reproduccién exacta
(Microfilmacion - Digitalizacion) y posteriormente se
Plan FISICO eliminarad su soporte fisico; la informacién sera

Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio

documentales — utilizado.
Informes de seguimiento FISICO

Serie

1537 || [PLANESY PROGRAMAS 1 5 X X

Subserie

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO.5DE 7

CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE PROYECTOS
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODPIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
PLAN ANTICORRUPCION Y DE ATENCION o ) ) )
15.37.83 AL CIUDADANO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Requerimientos FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Blan TSICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos consulta.

documentales Desarrt?llo (?iel Plan FISICO
Comunicaciones FISICO
Informes FISICO

Serie

1537 || [PLANESY PROGRAMAS 1 5 X X

Subserie

PLAN DE PARTICIPACION CIUDADANA EN o ) ) )
15.37.86 LA GESTION Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Requerimientos FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Plan F1SI1CO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos consulta.

documentales Desarrt?llo (.:iel Plan FISICO
Comunicaciones FISICO
Informes EISICO

Serie

1537 || [PLANESY PROGRAMAS 1 5 X X

Subserie

15.37.91 PLAN DE RACIONALIZACION DE

T TRAMITES Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un

Requerimientos FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de

Plan FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos consulta.

documentales Desarrt?llo (.jel Plan FISICO
Comunicaciones FISICO
Informes EISICO
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 6 DE 7

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodeme TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE PROYECTOS
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelm FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
Serie
| 1537 || |PLANESY PROGRAMAS | 1 5 X X
Subserie ] Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
| 1537.88 || |PLANESTRATEGICO | la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Plan FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos — consulta.

documentales Comunlcamones. . FISICO

Informes de seguimiento FISICO

Serie
[ 1545 || [REGLAMENTOSY MANUALES | 1 10 X X

Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
| 15.45.119 || |MANUAL DE CALIDAD | la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Manual FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Comunicaciones FISICO consulta.

documentales Actualizaciones del Manual FISICO

Procesos y Procedimientos FISICO

Serie
| 1545 || [REGLAMENTOSY MANUALES | 1 10 X X
Subserie

| 15.45 124 | |MAPA DE RIESGOS | Finaliz_ado el tiempo de retencion en el archivo.central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Moon de Riosaos valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
P il 9 FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Comunicaciones FISICO consulta.
documentales Actualizaciones del Mapa de Riesgos FISICO

Informes sobre Medicién del Mapa de Riesgos FISICO
Serie

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO.7DE7

CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA DE PROYECTOS
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
1545 || [REGLAMENTOS Y MANUALES 1 10 X X
Subserie Finalizado el ti d ., | hi |
NMODELO ESTANDAR DE CONTROL inalizado e tiempo de retencién en el arc |vo_centra
15.45.125 la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
INTERNO -MECI- . . ) O .
valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
— preservar fisicamente el documento para efectos de
Comunicaciones FISICO It

Tipos Informes sobre la medicién del MECI constra.

documentales FISICO

Informes sobre el Manual FISICO
CIUDAD Y FECHA "'RMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. hotaisl ‘pf@fﬂw
, .

FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestién Documental
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1DE7

CODIGO | GD-FM-003
fodece TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelwmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 131 || [AcTAS | 2 10 x| | x
Subserie
| 1311 | |ACTAS ASAMBLEA GENERAL | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Citacién FISICO secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos — consulta.
documentales Comunicaciones FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
[ 131 || [AcTAS | 2 10 x| | x
Subserie
ACTA NSEJO DE ADMNISTRACION
| 13115 | | CTAS CONSEJO S clo | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Citacion FISICO secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos — consulta.
documentales Comunicaciones FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
[ 131 || [AcTAS | 2 10 x| |x
Subserie
| 13116 || |ACTASJUNTA DE APELACIONES | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Citacion FISICO secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE7

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)

CODIGO GD-FM-003
fodiaen TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION| 2
FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHI\/O ARCHIVO crlelmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
dOCUInI’]peUnbtaleS Comunicaciones FISICO vOTSHR
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
1316 || [CONTRATOS 1 15 X X
Subserie
CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS, COMPRAVENTA Y/O
13.16.37 ORDENES DE SERVICIO
(MANTENIMIENTO, OBRA,
PUBLICACIONES, OTROS)
Solicitud - Justificacion FISICO
Justificacién - Formato GA-FM-006 FISICO
Certificacién de No Existencia personal de
planta para la labor contratada FISICO
Invitaciones FISICO

Tipos Términos de Referencia FISICO

documentales Aclaraciones Términos de Referencia FISICO
Estudio Técnico y Juridico FISICO
Propuestas FISICO
Acta Audiencia de Aclaracion FISICO
Comunicacién Solicitud Toma de Examenes
Ocupacionales De Ingreso FISICO
Evaluacién y seleccién FISICO
Hoja de Vida / Formato Hoja de Vida Unica
A AJFP ) FISICO
Fotocopia Cedula de Ciudadania FISICO
Fotocopia Libreta Militar FISICO
Fotocopia Tarjeta Profesional FISICO
Fotocopia del RUT - Actualizado FISICO




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP- HOJANO.3 DE7

CODIGO | GD-FM-003
fodeme TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODPIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL

Constancias de Estudio (Diplomas o Actas

de grado de Bachiller, Técnico o Profesional FISICO

y Otros)

Fotocopia de la Licencia de Conduccion FISICO

Certificaciones Laborales FISICO

Referencias Personales FISICO

Tipos Antecedentes Judiciales (Policia Nacional) FISICO
documentales CertioadoR tios Fiocal
(continuacion) ertificado Responsables Fiscales -

Contraloria FISICO
Certificado Antecedentes Disciplinarios - FISICO
Procuraduria
Certificado Antecedentes Disciplinarios — - . L .
Personeria de Bogota FISICO Flnqllzado el tiempo de retencion en el arch_|v0 central la
— — serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Certificado Antecedentes Disciplinarios . R L )
. FISICO secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Profesionales <ai
— - preservar fisicamente el documento para efectos de
Formato Eleccion de Fondos de Pensiones,
. FISICO consulta.
Cesantias y EPS
Fotocopia gnflllac_l?n EPS (carnet - planilla de FISICO
pago - certificacion)
Fotocopia Afiliacién Fondo de Pensiones
(Carnet - Planilla de Pago - Certificacion) FISICO
Fotocopia Afiliacién Fondo de Cesantias FISICO
Fotocopia Certificado de Ingresos y
Retencién afio anterior/ Certificacion FISICO
empresa y/o EPS pagos Seguridad Social
afo anterior
Formato Declaracion Bienes y Rentas FISICO
Certificacién Cuenta de Ahorros y/o Corriente FISICO
qula de Documento de Identidad del FISICO
Conyuge

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP- HOJANO. 4 DE7

CODIGO GD-FM-003
fodene TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
Registro de Matrimonio FISICO
Registro Civil de los Hijos FISICO
) Copia de Documento de Identidad FISICO

Tipos — -
documentales Certificado de Escolaridad FISICO
(continuacion) Declaracién Extrajuicio FISICO

Resultado Examenes de Ingreso Salud FISICO
Ocupacional
Formulario Pdliza Vida Grupo FISICO
Formato Actualizacion Decreto 0099 FISICO
(anexos)
Acta Politicas uso Sistemas de Informacién FISICO
Acta Politicas Manejo de Archivo FISICO
Acta Politicas Salud Ocupacional FISICO
Acta Compromiso Gestion Ambiental FISICO
Contrato / Orden de Servicio FISICO
Péliza de Garantia FISICO
Registro Sistema de Informacion Y Gestion FISICO

T Del Empleo Publico "SIGEP"

ipos —
documentales Acta de Inicio . _ . FISICO
(continuacion) Formato Inventario Individual de Activos a FISICO

Cargo
Formato Entrega de Implementos a Cargo FISICO
Acte_l _de Il_qwdamon / GA_-FM-OO3 FISICO
certificacion de cumplimiento

Serie

1316 || [CONTRATOS 1 15 x| 1x

Subserie
13.16.38 CONTRATOS DE PRESTACION DE
T SERVICIOS (Personal)

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO.5DE 7

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

CODIGO | GD-FM-003

VERSION 2

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién

S = Seleccién

foc!es?p FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO [ ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Solicitud - Justificacion FISICO
_ Justificacion - Formato GA-FM-006

docu-l;;peonstales Invitaciones FISICO
Términos de referencia FISICO
Aclaraciones términos de referencia FISICO
Propuestas FISICO
Estudio técnico y juridico FISICO
Evaluacion y seleccion FISICO
Hoja de vida FISICO
Constancias de estudio FISICO
Certificaciones laborales FISICO
Referencias FISICO
Fotocopia cedula de ciudadania FISICO
Fotocopia pasado judicial FISICO
Fotocopia libreta militar FISICO
Fotocopia tarjeta profesional FISICO
Fotocopia RUT FISICO
g::r:gfgl:ggg responsables fiscales FISICO

Tipos Certificacic')p Antecedentes disciplinarios - FISICO

documentales procuraduria

(continuacion) Certificacion afiliacion EPS FISICO
Fotocopia afiliacion fondo de pensiones FISICO
Formato declaracion bienes y rentas FISICO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Certificacién cuenta de ahorros y/o corriente serie se conserva totglmente, ya que adquiere N valor

FISICO secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de

Acta Politicas uso Sistemas de Informacion FISICO preservar fisicamentecﬂni%(l:tl;mento para efectos de
Acta Politicas Manejo de Archivo FISICO .
Acta Politicas Salud Ocupacional FISICO
Acta Compromiso Gestién Ambiental FISICO

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 6 DE 7

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodeme TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelwmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Registro Sistema de Informacion Y Gestion FISICO
Del Empleo Publico "SIGEP"
Formato Inventario Individual de Activos a FISICO
Cargo
Formato Entrega de Implementos a Cargo FISICO
Acta_l _de Il_c}wdamon / _GA_\-FM-OOS FISICO
certificacion de cumplimiento
Péliza de cumplimiento FISICO
Cronograma FISICO
Acta de inicio FISICO
Cuenta de cobro / factura FISICO
Copia informes mensuales FISICO
Certificado de cumplimiento FISICO
Fotc_;coplas pagos mensuales seguridad FISICO
social
Certlfl_camon jL_Jramentada sobre el pago a la FISICO
seguridad social
Fotocopia transferencia pago cuentas de FISICO
cobro
Solicitud adicion contrato / suspension FISICO
Registro presupuestal adicion - traslado FISICO
presupuestal

Tipos Acta de entrega FISICO
documentales Formato entrega de implementos de trabajo FISICO
(continuacion)

Acta de liquidacion FISICO
Certificaciones FISICO
Serie
[ 1337 || |PLANES YPROGRAMAS | 1 10 X X
Subserie . Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
| 133782 || [PLANANUAL DE CONTRATACION | serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO.7DE7

CODIGO | GD-FM-003
fodece TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelwmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
secundario, Microfiimar o Digitalizar con el fin de
Plan FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos — consulta.

documentales Comunlcamones. . FISICO
Informes de seguimiento FISICO
. LUS UOTUITIETIiOS Proudtituus pul 1d GeETeTillia Serieldl T1T0

Serie se enviaran a Archivo Central ya que se deben

1345 || [REGLAMENTOS Y MANUALES 10 10 X X conservar en la oficina de la Gerencia dada la

Subserie importancia que tiene para la toma de decisiones,

ACUERDOS CONCEJO DE finalizado el tiempo de retencion en el archivo de
13.45.116 ADMINISTRACION FISICO gestibn, la serie se conserva totalmente, ya que
adquiere un valor secundario, Microfilmar - Digitalizar,
para efectos de consulta. con el fin de preservar
ficicamonio ol dociimontn
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTAD.C. Wy It j{lﬂmM
, !
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJA NO. 1 DE 16

@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO Teluls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 1311 ]| [AcTAS | 2 10 x| |x
Subserie
| 13113 || [ACTASCOMITE DE ADQUISICIONES | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
— la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Citacion FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Orden del Dia EISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos - consulta.
documentales Ausencia FISICO
Acta FISICO
Anexos (Informes - Conceptos Técnicos) FISICO
Serie
[ 1311 ]| [AcTAS | 2 6 x| [x
Subserie
| 13.1.1.5 | |ACTAS COMITE DE CONVIVENCIA |
Hoja de Inscripcién Candidatos FISICO
Acta Convocatoria Eleccion FISICO
Registro de Votantes Eleccion FISICO
Tarjetas de Votacion _ FISICO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Acta de Apertura Eleccion FISICO la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Acta de Cierre Votacion FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
. Resultados Obtenidos Conteo de Votos FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
ipos — Ita.
documentales Acta de Constitucion FISICO constfia
Funmongs del Cgmlte, Presidente y FISICO
Secretario del mismo
Citacion FISICO
Orden del Dia FISICO
Comunicaciones FISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
[ 1311 || [ACTAS | 1 10 x| |x
Subserie
| 13.1.1.11 | |ACTAS COMITE EVALUADOR DE BAJAS | Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
la caria ca rAncania tntalmanta yia niia adniiiara 11n
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO Teluls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
— T ST T U TV O T T TE TS, Y TS 0o oo TS e O
Citacion _ FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
- Orden del Dia FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
ipos - -
documentales Comunicaciones FISICO consulta.
Acta FISICO
Anexos (Informes - Conceptos Técnicos) FISICO
Serie
1311 || [ACTAS | 2 6 X X
Subserie
13.1.1.14 ACTAS SISTEMA DE GESTION DE LA
B SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Hoja de Inscripcion Candidatos EISICO
Acta Convocatoria Elecciéon EISICO
Registro de Votantes Eleccion EISICO
Tarjetas de Votacion FISICO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
Acta de Apertura Eleccion FISICO la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Acta de Cierre Votacién EISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Resultados Obtenidos Conteo de Votos FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos — consulta.
documentales Acta de Constituciéon FISICO
Funciones del Comité, Presidente y
Secretario del mismo FISICO
Citacion FISICO
Orden del Dia FISICO
Comunicaciones EISICO
Acta FISICO
Anexos FISICO
Serie
[ 1316 || [cAJAMENOR | 1 10 x| [x
Subserie
[ 131623 || [CAJAMENOR |
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
Solicitud reajuste Caja Menor FISICO la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
i A Je Caa M valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
norme.’rqueo € “-aja Menor FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Causacion FISICO consulta.
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
b dhweriveived FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO Teluls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
documentales Comprobante del Cheque FISICO
Anexos (Soporte Técnico / Instructivos ) FISICO
Arqueo de Caja Menor - Soportes FISICO
Serie
18.1.17 I |CONTROL DE ASISTENCIA L 2 XX Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie la serie se someterd a la utilizacion de un medio
FORMATOS DE AUSENCIAS TEMPORALES electrénico que garantice su reproduccion exacta
13.1.17.39 o i o )
DEL PERSONAL (Microfilmacién - Digitalizacién) y posteriormente se
eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Formatos Diligenciados FISICO co_r_lservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Soportes FISICO utlizado.
Serie
| 13.1.17 | |CONTROL DE ASISTENCIA | 1 2 X | x Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subseri la serie se sometera a la utilizacion de un medio
yosene NFORVES CONTROL DETIORARIS electrénico que garantice su reproduccidn exacta
| 13.1.17.40 I | | (Microfilmacién - Digitalizaciéon) y posteriormente se
eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Informes FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales utilizado.
Serie
| 13121 || [DOTACIONES | 1 10 X| X
Subserie
| 13.1.21.46 | |D0TAC|ONES | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
la serie se sometera a la utilizacion de un medio
Solicitud - Justificacion FISICO electrénico que garantice su reproduccién exacta
— (Microfilmacion - Digitalizacion) y posteriormente se
Justificacion - Formato GA-FM-006 FISICO R L . > .
eliminara su soporte fisico; la informacion seréa
Tipos Actas de Entrega FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Copia Transferencias FISICO utilizado.
Legalizacion Dotaciones FISICO
Copias Soportes FISICO
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
b dhweriveived FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
Goilicie DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelm HMOSZRI A FNTD
GESTION | CENTRAL
Serie
| 13125 || [HISTORIALABORAL 1 50 X X
Subserie
| 13.1.25.50 | |HISTORIA LABORAL
Justificaciéon - Formato GA-FM-006 FISICO
Certificacion de No Existencia personal de
FISICO
planta para la labor contratada
Invitaciones FISICO
Términos de Referencia FISICO
Aclaraciones Términos de Referencia FISICO
Estudio Técnico y Juridico FISICO
Propuestas FISICO
Acta Audiencia de Aclaracion FISICO
Comunicacion Solicitud Toma de Examenes
. FISICO
Ocupacionales De Ingreso
Evaluacién y seleccién FISICO
Hoja de Vida / Formato Hoja de Vida Unica
DAFP FISICO
Fotocopia Cedula de Ciudadania FISICO
Fotocopia Libreta Militar FISICO
Fotocopia Tarjeta Profesional FISICO
Fotocopia del RUT - Actualizado FISICO
Constancias de Estudio (Diplomas o Actas de
grado de Bachiller, Técnico o Profesional y FISICO
Otros)
Fotocopia de la Licencia de Conduccién FISICO
Certificaciones Laborales FISICO
Referencias Personales FISICO
Antecedentes Judiciales (Policia Nacional) FISICO
Certlflcadf) Responsables Fiscales - FISICO
Contraloria
Certificado Antecedentes Disciplinarios - FISICO
Procuraduria
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
copee DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelm NS 2Rl SR
GESTION | CENTRAL
Certlflcadp Antecedeptes Disciplinarios — FISICO
Personeria de Bogota o . - .
— ——— El afio en el archivo de gestién se cuentan a partir del
Certificado Antecedentes Disciplinarios . . N
: FISICO retiro del empleado, segun lo anterior una vez finalizado
Profesionales - o . .
locaid - el tiempo de retencién en el archivo central la serie se
Formato Eleccion de Fondos de Pensiones, FISICO conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Cesantiasy EPS_ : secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Tipos Fotocopia afiliacion EPS (carnet - planilla de FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
documentales pago - certificacion) consulta.
Fotocopia Afiliacion Fondo de Pensiones FISICO
(Carnet - Planilla de Pago - Certificacion)
Fotocopia Afiliacion Fondo de Cesantias FISICO
Fotocopia Certificado de Ingresos y
Retencién afio anterior/ Certificacion empresa FISICO
ylo EPS pagos Seguridad Social afio anterior
Formato Declaracién Bienes y Rentas FISICO
Certificacion Cuenta de Ahorros y/o Corriente FISICO
Cgpla de Documento de Identidad del FISICO
Conyuge
Registro de Matrimonio FISICO
Registro Civil de los Hijos FISICO
Copia de Documento de Identidad FISICO
Certificado de Escolaridad FISICO
Declaracion Extrajuicio FISICO
Resultado Examenes de Ingreso Salud FISICO
Ocupacional
Formulario Péliza Vida Grupo FISICO
Formato Actualizacién Decreto 0099 (anexos) FISICO
Acta Politicas uso Sistemas de Informacion FISICO
Acta Politicas Manejo de Archivo FISICO
Acta Politicas Salud Ocupacional FISICO
Acta Compromiso Gestién Ambiental FISICO
Contrato / Orden de Servicio FISICO
B Péliza de Garantia FISICO
Registro Sistema de Informacion Y Gestién FISICO
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
Goilicie DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls HMOSZRI A FNTD
GESTION | CENTRAL
Acta de Inicio FISICO
Eormato Inventario Individual de Activos a FISICO
argo
Formato Entrega de Implementos a Cargo FISICO
Acta de Ii_qu_idacién | GA-FM-003 certificacion FISICO
de cumplimiento
Serie
| 13126 || [HOJADE VIDA DE BIENES | 5 10 X X
Subserie
| 131.2651 || [BIENESINMUEBLES | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Escritura publica FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
A Certificado de Tradicion FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos . consulta.
documentales Avaldos FISICO
!nformes sobre obras y/o adecuaciones del FISICO
inmueble
Serie
| 13126 || [HOJADE VIDA DE BIENES | 5 10 X X
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
| 13.1.26.52 I |BIENES MUEBLES I la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
— valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Copia factura de adquisicion FISICO consulta.
documentales Comunicaciones FISICO
Serie
| 13127 || [INFORMES | 1 10 x| x Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie la serie se sometera a la utilizacion de un medio
| 13.1.27.54 I |INFORMES ACTIVOS FIJOS I electrénico que garantice su reproduccién exacta
— (Microfilmacion - Digitalizacién) y posteriormente se
— eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Informes FISICO utilizado.
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
fodeaep TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION| 2
b dhweriveived FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO Teluls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
13.1.29 || [INVENTARIO DE ELEMENTOS 1 10 X %
Subserie
INVENTARIO DE ELEMENTOS
13.1.29.60 DEVOLUTIVOS Y DE CONSUMO POR
UBICACION
Formato Relacion de Inventario Fisicos FISICO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Individual - Actas de entrega _ la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Actas Cambio de Centro de Utilidad FISICO valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Actas Cambio de Responsable FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Actas Cambio de Ubicacion FISICO consulta.
Tipos
documentales Actas de sobrantes FISICO
Actas de Faltantes FISICO
inventarios FISICO
Formato de Entrega de Implementos de
Trabajo FISICO
Bajas FISICO
Serie
| 13135 || [NOMINA | 1 15 x| [x
Subserie
| 13.1.35.69 || [NOMINA |
Copia del Correo del envio de Archivos
Planos y soportes de némina a Contabilidad FISICO
Reporte Novedades de Némina EISICO
Comprobante de Revisién Némina EISICO
Liquidacion por Retiro FISICO
Comprobante de Revision (Listado FISICO
Condensado y Totales por Concepto)
Acumulados por Concepto FISICO - . L .
Relacion M YY) Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
elacion ensg? e Descuentos FISICO la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
Informe Retencion FISICO valor contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Comprobante de Nomina EISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
Goilicie DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls HMOSZRI A FNTD
GESTION | CENTRAL
11pos Informe Interfase Némina FISICO consuna.
documentales
Informe Interfase Aportes FISICO
Informe Interfase Provisiones Parafiscales FISICO
Consolidacién Cesantias FISICO
Consolidacion Vacaciones FISICO
Formulario de Autoliquidacion de Aportes FISICO
PILA
Formulario de Autoliquidacion de Aportes por FISICO
Entidades de Seguridad Social
Listado de Aportes Voluntarios FISICO
Acumulado de concepto por afio FISICO
Planilla de Horas Extras FISICO
Soportes de las Novedades del Periodo FISICO
Serie
13.1.36 | |PARAFISCALESYSEGURIDAD SOCIAL 1 15 XX
Subserie
13.1.36.71 AUTOLIQUIDACIONES DE SEGURIDAD Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
T SOCIAL Y PARAFISCALES la serie se someter4 a la utilizacion de un medio
electrénico que garantice su reproduccién exacta
Comunicaciones FISICO (l\/_lic_rofilmacic’m - Digitaliz’a_cién) y p_osteriorm,ente sg
= an eliminara su soporte fisico; la informacion seréa
Tipos Om_“_“' arios ' FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Certificados de Escolaridad FISICO utilizado.
Planillas de pago FISICO
Soportes FISICO
Serie
| 13136 || [PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL | 1 15 X | x . . g .
- Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
Subserie _ la serie se sometera a la utilizacion de un medio
| 13.1.36.72 | |CESANT'AS | electronico que garantice su reproduccion exacta
(Microfilmacion - Digitalizacién) y posteriormente se
Comunicaciones FISICO eliminard su soporte fisico; la informacién sera
Tipos - conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Planillas de pago _ FISICO utilizado.
Extractos Cuenta Empresarial FISICO
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJA NO. 9 DE 16

@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
b dhweriveived FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
coplee DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
| 13.1.36 || [PARAFISCALESY SEGURIDAD SOCIAL | 1 15 X | x . . - .
- Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie i, la serie se someterd a la utilizacién de un medio
| 13.1.36.73 | |PENS|ON | electrénico que garantice su reproduccién exacta
(Microfilmacién - Digitalizacién) y posteriormente se
Comunicaciones FISICO eliminard su soporte fisico; la informacion sera
Tipos - conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Planilias de pago FISICO utilizado.
Esrados de cuenta FISICO
Serie
13.1.36 | |PARAFISCALESYSEGURIDAD SOCIAL 1 15 X | x
Subserie
13.1.36.74 PLANILLA INTEGRADA DE
B AUTOLIQUIDACION DE APORTES L . L .
Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
i i i i la serie se sometera a la utilizacion de un medio
Planilla Archivo Plano Seguridad Social y FISICO electronico que garantice su reproduccién exacta
Parafiscales (Microfilmacién - Digitalizacion) y posteriormente se
Soporte para Pago FISICO eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Soportes Generados por el Operador FISICO co_pservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Comprobante de Pago FISICO utilizado.
Planilla Integrada de Autoliquidacion de FISICO
Aportes - Soporte de Pago General
Comunicaciones EISICO
Serie
| 13136 || [PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL | 1 15 X | X
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
| 13.1.36.75 | |R|ESGOS PROFESIONALES | la serie' se sometera g la utilizacién de. un medio
electrénico que garantice su reproduccién exacta
S (Microfilmacion - Digitalizacién) y posteriormente se
Comunicaciones FISICO eliminard su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Planillas de pago FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Formulario Soporte de Ingreso y Retiro de utilizado.
FISICO
Empleados
Serie
13.1.36 | |PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL 1 15 X1 X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
b dhweriveived FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
copee DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls NS 2Rl SR
GESTION | CENTRAL
Subserie la serie se sometera a la utilizacion de un medio
13.1.36.76 | |SALUD elgctronlco que garantice su reproducqon exacta
(Microfilmacién - Digitalizacién) y posteriormente se
_ eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Planillas de pago FISICO utilizado.
Serie
| 13136 || [PARAFISCALESY SEGURIDAD SOCIAL | 1 15 X| x| |Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie la serie se sometera a la utilizacion de un medio
| 13.1.36.77 | |SENA | ele_ctromco que garantice su reproducplon exacta
(Microfilmaciéon - Digitalizacion) y posteriormente se
_ eliminard su soporte fisico; la informaciéon sera
Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Pago Seguiridad Social FISICO utilizado.
Serie
| 13137 || [PLANESYPROGRAMAS | 1 10 X X
Subserie
| 13.1.37.80 | |PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES | Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
i __ i - valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Copia Acto Administrativo adopcion FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos presupuesto anual consulta.
documentales Plan FISICO
Soportes y/6 Anexos FISICO
Serie
13137 || [PLANESY PROGRAMAS 1 6 X X
Subserie
PLAN ESTRATEGICO DE TALENTO
13.1.37.87 HUMANO Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
Diaanostico F1SI1CO conservacion permanente en el Archivo Histérico de
9 FODESEP.
Tipos Programa FISICO
documentales Desarrollo del Programa FISICO
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
copee DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls NS 2Rl SR
GESTION | CENTRAL
| | |Anexos | | FISICO
Serie
| 13137 || [PLANESYPROGRAMAS | 1 10 X X
Subserie
PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACION
13.1.37.89 —_PIC Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
Diadnosiico F151C0 conservacion permanente en el Archivo Histérico de
9 FODESEP.
Tipos Programa FISICO
documentales Desarrollo del Programa FISICO
Anexos FISICO
Serie
13137 || [PLANESY PROGRAMAS 1 5 X X
Subserie
13.1.37.90 PLAN DE TRABAJO ANUAL EN
e SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO
Dlagnpstlco Integral de Condiciones de FISICO
Trabajo
Diagnostico de Condiciones de Salud FISICO
Politica de Salud Ocupacional FISICO Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
Reglamente de Higiene y Seguridad Industrial FISICO Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Acta de Divulgacion de la Politica de Salud FODESEP.
Tipos Ocupacional y el Reglamento de Higiene y FISICO
documentales Seguridad Industrial
Cronograma de Actividades FISICO
Panorama de Factores de Riesgo FISICO
Formatos FISICO
Programa FISICO
Desarrollo del Programa FISICO
Evaluaciones y Ajustes FISICO

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJA NO. 12 DE 16

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién S = Seleccién

@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
odesep FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
Goilicie DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls HMOSZRI A FNTD
GESTION | CENTRAL
Serie
| 13137 || [PLANESYPROGRAMAS | 1 10 X X
Subserie
| 13.1.37.92 I |PLAN DE BIENESTAR E INCENTIVOS | Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
Diagnostico FISICO conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Tios Programa FISICO FODESEP.
documentales Desarrollo del Programa FISICO
Anexos FISICO
Serie
| 13138 || [POLIZAS | 3 10 x| x
Subserie
| 13.1.38.100 || [POLIZA DE AUTOMOVILES |
Cotizaciones FISICO
Justificacion - Formato GA-FM-006 EISICO
Solicitud Renovacion Pdliza Todo Riesgo
PYME - Vehiculo FISICO
Péliza FISICO
Condluonfes_ Particulares y Beneficios Poéliza FISICO
de Automoviles
Facturas FISICO
Fotocopia Comprobante de Egreso - Recibo FISICO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
de Pago la serie se sometera a la utilizacion de un medio
Reporte de inclusiones nuevos vehiculos EISICO electrénico que garantice su reproduccién exacta
Reporte de exclusiones (retiro vehiculos) FISICO (Microfilmacién - Digitalizaciéon) y posteriormente se
) i Jo simest eliminara su soporte fisico; la informacion seréa
Tipos niorme de siniestros FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales Denuncia EISICO utilizado.
Indemnizacién u objeciones de reclamacion FISICO
Comunicaciones FISICO
Fotocopia SOAT - Seguro Obligatorio contra
- L FISICO
Accidentes de Transito
Fotocopia tarjeta de propiedad FISICO

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
f TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
odesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
copee DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls NS 2Rl SR
GESTION | CENTRAL
Fotocopia pago del Impuesto sobre vehiculos
automotores FISICO
Fotocopia certificado de gases FISICO
Fotocopia facturas y anexos mantenimiento
del vehiculo FISICO
Acta de entrega al funcionario responsable FISICO
Informes FISICO
Serie
| 13138 || [POLIZAS | 3 10 X | X
Subserie
| 13.1.38.101 | |SEGUROS DE VIDA POR GRUPOS |
Cotizaciones FISICO
Justificacion - Formato GA-FM-006 FISICO
Solicitud Renovacion Pdliza Vida Grupo FISICO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Pdliza FISICO la serie se sometera a la utilizacion de un medio
Condiciones Particulares Seguro Vida Grupo electrénico que garantice su reproduccion exacta
FISICO (Microfilmacion - Digitalizacion) y posteriormente se
Facturas FISICO eliminard su soporte fisico; la informaciéon sera
Tipos Certificados Individuales = conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales i 2 SICO utilizado.
Reporte de inclusiones nuevos empleados FISICO
Reporte de exclusiones FISICO
Informes FISICO
Recibos de Pago FISICO
Soporte Transferencias por Reintegro saldos FISICO
a favor
Comunicaciones FISICO
Serie
13138 || [POLIZAS | 3 10 x| x
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
12138102 || [TODORIESGO PYWE DATIOS clectnico. que garanice sy reproducdén. exacts
T MATERIALES Y LUCRO CESANTE) B 4 garantice < P )
(Microfilmacién - Digitalizacion) y posteriormente se
I eliminara su soporte fisico; la informacion sera
| |C0t'2""‘3'0”‘3S | | FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
f TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
odesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
Goilicie DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls HMOSZRI A FNTD
GESTION | CENTRAL
Tipos Justificacion - Formato GA-FM-006 FISICO utilizado.
documentales Comunicacién remisién documentos para
S . FISICO
renovacion de la péliza - Anexos
Péliza FISICO
Condiciones Particulares y Beneficios Pdliza FISICO
Todo Riesgo PYME
Facturas FISICO
Solicitud CDP FISICO
Disponibilidad Presupuestal FISICO
Fotocopia Comprobante de Egreso - Recibo FISICO
A de Pago
Tipos Reporte de inclusiones (Adquisicion de FISICO
docutme”te,",es Bienes Muebles 6 Inmuebles) - Anexos
(continuacion) Reporte de exclusiones (Activos dados de
. FISICO
baja) - Anexos
Informes FISICO
Denuncia FISICO
Indemnizacién u objeciones de reclamacion FISICO
Comunicaciones FISICO
Oficio reclamacion FISICO
Indemnizacién u objecion de la reclamacion FISICO
Serie
REGISTRO DE PROPONENTES Y
18.1.43 PROVEEDORES L 10 X X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
Subserie la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
13.1.43.114 DIRECTORIO DE PROPONENTES Y valor secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
T PROVEEDORES preservar fisicamente el documento para efectos de
consulta.
| | [Comunicaciones ||| Fisico
Serie
| 13144 || [REGISTRO DE VACACIONES | 1 15 X X
Subserie L . L. .
| 13144115 | |REGISTRO DE VACACIONES | Flnallz_ado el tiempo de retencién en el archwo_central
la serie se conserva totalmente, ya que adquiere un
i i i valor contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
‘ ‘ Hojas de Registro de Vacaciones por cada FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos empleado consulta.
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
) SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
Goilicie DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls HMOSZRI A FNTD
GESTION | CENTRAL
documentales Normatividad EISICO
Comunicaciones FISICO
Serie
| 13145 || [REGLAMENTOSY MANUALES | 1 10 X X
Subserie _ Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
| 13.1.45.117 | |MANUAL DE ALMACEN E INVENTARIOS | Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Tipos Manual EISICO FODESEP.
documentales Actualizaciones del Manual FISICO
Serie
| 13145 || [REGLAMENTOSY MANUALES | 1 10 X X
Subserie Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
| 13.1.45.118 | |MANUAL DE CAJA MENOR | Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Tipos Reglamento (Resolucion) FISICO FODESEP.
documentales Actualizaciones del Reglamento FISICO
Serie
| 13145 || [REGLAMENTOSY MANUALES | 1 10 X X
Subserie
| 13.1.45.121 | |MANUAL DE FUNCIONES | o i ) .
Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
v T Resolucid Central, la serie se conservara permanente en el
anual - kesolucion FISICO Archivo Histérico de FODESEP.
Tipos Comunicaciones FISICO
documentales Actualizaciones del Manual FISICO
Informes sobre el Manual FISICO
Serie
13.1.45 | |REGLAMENTOS Y MANUALES 1 10 X| X
Subserie
POLITICAS DE GESTION DE TALENTO . ) . .
18148227 ] Homano Una, vez finaliza su tlempo de retencion en el Archivo
CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)
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@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
behdhwiolonived e FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: TALENTO HUMANO Y RECURSOS FiSICOS
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
Goilicie DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls HMOSZRI A FNTD
GESTION | CENTRAL
centrdl, ae Ta Serie Se SeIecCiona Und muesira para SuU
i T Resolucion Port conservacion permanente en el Archivo Histérico de
anual - Resolucién Politicas FISICO FODESEP.
Tipos Comunicaciones FISICO
documentales Actualizacién de las Politicas FISICO
Informes sobre el Manual FISICO
Serie
| 13145 || [REGLAMENTOSY MANUALES | 1 10 X X
Subserie
| 13.1.45.128 | |REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO | Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
Reglamento EISICO conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Tipos Comunicaciones FISICO FODESEP.
documentales Actualizaciones del Reglamento FISICO
Informes sobre el Reglamento FISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
. FAS 1 =T
CIUDAD: BOGOTA D.C. nem
] '
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacioén o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1 DE 3

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL

Serie

132.14 || [cONCEPTOS 1 10 x| 1x

Subserie . . . .

CONCEPTOS TECNICOS SOBRE Una vez finaliza su tiempo d_e retencion en el Archivo
13.2.14.35 SISTEMAS Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de

— FODESEP.

Tipos Comunicaciones FISICO
documentales Conceptos FISICO

Serie

| 13226 || [|HOJA DE VIDA DE BIENES | 2 7 X X
Subserie Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
| 13.2.26.53 | |EQU|POS DE COMPUTO | Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de

Tipos Copia Factura de adquisicion FISICO FODESEP.
documentales Hoja de vida equipo de computo FISICO

Serie

[ 13232 || [LICENCIAS | 5 7 | 1x
Subserie Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
| 13.2.32.65 | |L|CENC|AS | Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de

Tipos Copia factura de adquisicion de licencias FISICO FODESEP.
documentales Licencias FISICO

Serie

13237 || [PLANESY PROGRAMAS 1 10 X X

Subserie

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 3

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO | ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
PLAN ESTRATEGICO TECNOLOGIAS DE
13.2.37.81 LA INFORMACION Y LAS Una vez finaliza su tiempo dg retencion en el Archivo
COMUNICACIONES - PETIC- Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
— FODESEP.
Requerimientos FISICO

Tipos

documentales Plan FISICO
Desarrollo del Plan FISICO

Serie

13237 || [PLANESY PROGRAMAS 1 10 X X

Subserie

13.2.37.84 PLAN DE,MANTEMM'ENTO DE SERVICIOS Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
TECNOLOGICOS Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de

Requerimientos FISICO FODESEP.

Tipos
documentales Plan FISICO

Desarrollo del Plan FISICO

Serie

13237 || [PLANESYPROGRAMAS 1 10 X X

Subserie

PLAN DE TRATAMIENTO DE RIESGOS DE
13.2.37.93 SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA Una vez finaliza su tiempo d_e retencion en el Archivo
INFORMACION Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
— FODESEP.
Requerimientos FISICO
Tipos
documentales Plan FISICO
Desarrollo del Plan FISICO
Serie
13237 || [PLANESY PROGRAMAS 1 10 X X

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)
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CODIGO | GD-FM-003
fodoae TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: TECNOLOGIA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FRoFRlIENe
GESTION | CENTRAL
Subserie
PLAN DE SEGUR|DAD Y PRIVACIDAD DE Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
13.2.37.94 - §
LA INFORMACION Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacién permanente en el Archivo Histérico de
Requerimientos FISICO FODESEP.
Tipos
documentales Plan FISICO
Desarrollo del Plan FISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. e Lbinbourybbintrt me
— |
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1 DE 4

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

@ CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE
13.3.28 ARCHIVO 1 5 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
- serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Subserie ) secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
13.3.28.57 CUADRO DE CLASIFICACION FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
e DOCUMENTAL consulta.
Serie
13.3.28 INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 1 5 X X
ARCHIVO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
Subserie _ serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
13.3.28.58 | |TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Tablas de Retencién Documental FISICO consulta.
documentales Comunicaciones FISICO
Serie
INSTRUMENTOS DE CONTROL DE
13.3.28 ARCHIVO 1 5 X X
Subserie o ) y )
13.3.28.59 | |TRANSFERENC|AS DOCUMENTALES Flngllzado el tiempo de retencién en el arch.lvo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
' secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Formatos de Transferencias Documentales FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
' diligenciados consulta
Tipos Comunicaciones FISICO -
documentales '
Cronograma de Transferencias FISICO
documentales
Serie
13333 || [MANEJO DE CORRESPONDENCIA 1 5 X[ X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central
Subserie la serie se someterd a la utilizacion de un medio

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 4

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

@ CODIGO GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL

PLANILLA DE RADICACION DE electronico que garantice su reproduccion exacta
13.3.33.66 CORRESPONDENCIA ENVIADA (Microfilmaciéon - Digitalizacién) y posteriormente se
eliminara su soporte fisico; la informacion sera
- - — conservada totalmente por FODESEP en el medio

Tipos Copia comunicaciones FISICO ilizad
documentales utilizado.

Serie

13.3.33 || |MANEJO DE CORRESPONDENCIA 1 5 x| X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central

Subserie la serie se someterd a la utilizacion de un medio

PLANILLA DE RADICACION DE electronico que garantice su reproduccidon exacta

13.3.33.67 CORRESPONDENCIA RECIBIDA (Microfilmacion - Digitalizaciéon) y posteriormente se
eliminara su soporte fisico; la informacion seré

- - conservada totalmente por FODESEP en el medio

Tipos Planillas FISICO i
documentales utilizado.

Serie

| 13337 || [|PLANESYPROGRAMAS | 1 5 x| x
Subserie o _ ) _
| 13.3.37.95 | |p|_AN PRESERVACION DIGITAL | Una vez finaliza su tiempo dg retencion en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
— conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Requerlmlentos FISICO FODESEP.

Tipos

documentales Plan FISICO

Desarrollo del Plan FISICO

Serie
[ 13337 || [PLANESYPROGRAMAS | 1 5 x| x
Subserie o _ ) _

| 13.3.37.96 | |p|_AN CONSERVACION DOCUMENTAL | Una vez finaliza su tiempo dg retencion en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion nermanente en el Archivo Histarien de

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)
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HOJANO. 3 DE 4

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total

E = Eliminacién

S = Seleccién

@ CODIGO GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Requerimientos EISICO FODESEP. "
Tipos
documentales Plan FISICO
Desarrollo del Plan FISICO
Serie
13337 || [PLANESY PROGRAMAS 1 5 x| x
Subserie
13.3.37.97 PLAN DE AUSTERIDAD Y GESTION Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
AMBIENTAL Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Requerimientos FISICO FODESEP.
Tipos
documentales Plan FISICO
Desarrollo del Plan FISICO
Serie
13.3.37 | |PLANES Y PROGRAMAS 1 5 x| x
Subserie
PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
13.3.37.98 - ‘
—PINAR Central, de la serie se selecciona una muestra para su
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Requerimientos FISICO FODESEP.
Tipos
documentales Plan FISICO
Desarrollo del Plan FISICO
Serie
13337 || [PLANESY PROGRAMAS 1 5 x| x
Subserie
13.3.37.99 PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)
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@ CODIGO GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO Y CORRESPONDENCIA
TIEMPOS DE Disposicion
: SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelwmls FROZ RIS
GESTION | CENTRAL
conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Requerimientos FISICO FODESEP.
Tipos
documentales Plan FISICO
Desarrollo del Plan FISICO
Serie
[ 13345 || |[REGLAMENTOSY MANUALES | 1 5 X X
Subserie
| 13.3.45.126 | |POLITICAS DE ARCHIVO | Una vez finaliza su tiempo de retencion en el Archivo
Central, de la serie se selecciona una muestra para su
Manual FISICO conservacion permanente en el Archivo Histérico de
Tipos Comunicaciones FISICO FODESEP.
documentales Actualizaciones del Manual FISICO
Informes sobre el Manual EISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. o Ll i JPWW
I 1Y
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)
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HOJANO. 1 DE 3

CODIGO GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA FINANCIERA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION (afios) Final
colEe DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FReEERILERTe
GESTION | CENTRAL
Serie
| 14.1 || [AcTAS 1 5 X X
Subserie i, Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
| 14.1.12 | |ACTAS COMITE FINANCIERO serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Citacion FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos - consulta.
documentales Orden del Dia FISICO
Acta FISICO
Serie
| 14.1 || [AcTAS 1 5 X X
Subserie i Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
| 14.1.13 | |ACTAS COMITE NIIF serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Citacion FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos - consulta.
documentales Orden del Dia FISICO
Acta FISICO
Serie
| 14.30 | |INVERSIONES 1 7 X X
Subserie
| 143061 |[ [INVERSIONESLOCALES
I _ Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Comunicaciones de Negociacion FISICO serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Cotizacion FISICO contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
Tipos Analisis econémico para inversiones FISICO fisicamente el documento para efectos de consulta.
documentales Formatos de Aprobacién de Inversion FISICO
Titulos valores FISICO
Informes mensuales FISICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 3

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA FINANCIERA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FRoFRlIENe
GESTION | CENTRAL
Serie
| 1439 || |PRESUPUESTO | 1 5 X X
Subserie
| 14.39.103 | |INFORME EJECUCION PRESUPUESTAL | Finalizado el tiempo de retencidn en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
S— contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
Tipos Comunicaciones FISICO fisicamente el documento para efectos de consulta.
documentales Requerimientos FISICO
Informes FISICO
Serie
[ 1439 || |PRESUPUESTO | 1 5 X X
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
| 14.39.104 || [PRESUPUESTO ANUAL | serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
Tipos Requerimientos para la elaboracion FISICO fisicamente el documento para efectos de consulta.
documentales Presupuesto Anual FISICO
Serie
[ 1445 || [REGLAMENTOSY MANUALES | 1 5 X X
Subserie
[ 1445120 || [MANUAL DE CREDITO |
Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
v R Tod Central, la serie se conservara permanente en el
anuay - resolucion FISICO Archivo Histérico de FODESEP.
Tipos Comunicaciones EISICO
documentales Actualizaciones del Manual FISICO
Informes sobre el Manual EISICO
Serie
1445 || [REGLAMENTOS Y MANUALES 1 5 X X

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 3 DE 3

CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
FECHA 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA FINANCIERA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION (afios) Final
colEe DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelmls FReEERILERTe
GESTION | CENTRAL
Subserie
14.45.122 || [MANUAL DE INVERSIONES
Una vez finaliza su tiempo de retencién en el Archivo
N T Resolucid Central, la serie se conservara permanente en el
anual - Resolucion FISICO Archivo Histérico de FODESEP.
Tipos Comunicaciones FISICO
documentales Actualizaciones del Manual FISICO
Informes sobre el Manual FISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. e alt jﬂmw
J LY
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1 DE 3

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD
TIEMPOS DE Disposicion
. RETENCION (afios Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O ( ) PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO [ ARCHIVO ctlelmls
GESTION | CENTRAL

Serie

14.1.3 | |AJUSTES CONTABLES 1 5 X X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor

Tipos Ajustes Contables FISICO contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar

documentales Comunicaciones FISICO fisicamente el documento para efectos de consulta.

Serie o . o .

1417 | |CARTERA | | FISICO 1 5 X X Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
fisicamente el documento para efectos de consulta.

Serie

14.1.8 | |CAUSACIONES | | FISICO 1 5 X X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
fisicamente el documento para efectos de consulta.

Sefle Finalizado el ti de retencié | archi tral |

inalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
CERTIFICADOS DE INGRESOS Y . .

14.1.9 RETENCIONES FISICO 1 5 X X serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
fisicamente el documento para efectos de consulta.

Serie

14120 || [DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1 5 X X

Declaracion de Renta FISICO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
Declaracién de Retencién en la Fuente FISICO serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Tipos Declaracion de Industria y Comercio FISICO fcpptable, tI\/Ilclr(zjfllmar o] ?Igltallzal}; cotn e(ljfln de prlfservar
— — sicamente el documento para efectos de consulta.
documentales Declaracion de Retencion en la Fuente sobre 'S . P !
- ) FISICO
Industria y Comercio
Declaracion de Impuesto al Patrimonio FISICO

14131 || [LIBROS CONTABLES 1 10 X X

Cinalizada Al tinmina AA ratAanaidn Aan Al Aarcahivia AaAantral 1A

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 3

CODIGO | GD-FM-003
fodesep TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION| 2
FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD
TIEMPOS DE Disposicion
) RETENCION (afios Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O ( ) PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelml s
GESTION | CENTRAL
. HianzZauu T Uchimpu uc TTICTTICIUTT TIT T ATUTTIVOU LTTIU Al ia
Subserie serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
| 14.1.31.62 | |L|BRO DIARIO | | FISICO contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
fisicamente el documento para efectos de consulta.
Serie
| 14.1.31 | |LIBROS CONTABLES | 1 10 X X Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la

Subserie serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor

| 14.1.31.63 | |LIBRO MAYOR Y BALANCE | | FISICO contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar

— fisicamente el documento para efectos de consulta.

Serie
| 14131 || |LIBROS CONTABLES | 1 10 X X
Subserie Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
| 14.1.31.64 | |L|BRO SOCIOS | serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
Tipos Libro Mayor FISICO fisicamente el documento para efectos de consulta.
documentales Libro de Balances FISICO
Serie
| 14.1.35 | |NOM|NA | | FISICO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Subserie serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
| 14.1.35.70 | |NOMINA | 1 5 X X contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
fisicamente el documento para efectos de consulta.
Serie
| 14.1.41 | |PROVISIONES | | FISICO Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
1 5 X X contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
fisicamente el documento para efectos de consulta.
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-
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cODIGO | GD-FM-003
fodecep TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION| 2
FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: CONTABILIDAD
TIEMPOS DE Disposicion
X SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
colEe DOCUMENTALES FORMATO [ ARCHIVO | ARCHIVO ol elml s ARG ERIAIENTO
GESTION | CENTRAL
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. WA «PWW
, L

FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestién Documental

CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacién S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1 DE 3

CODIGO | GD-FM-003
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
fodesep
i hemeietiond et FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: CREDITO Y CARTERA
TIEMPOS DE Disposicion
. RETENCION (afios Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O ( ) PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelml s
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 1421 || [ACTAS 1 5 X X
Subserie
| 142.1.7 | |ACTAS COMITE DE CREDITO Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Citacio secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
tacion _ FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Orden del Dia FISICO consulta.
documentales Excusas por inasistencia FISICO
Acta y sus anexos FISICO
Serie
1421 || [ACTAS 1 5 x| [x
Subserie
14.2.1.9 ACTAS COMITE DE EVALUACION DE Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
CARTERA serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Citacién FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de
Tipos Orden del Dia FISICO consulta.
documentales Excusas por inasistencia FISICO
Acta y sus anexos FISICO
Serie
| 14210 || |CIERRESDE CARTERA 1 5 X X o _ _ _
: Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central
Subserie la serie se someterd a la utilizacién de un medio
| 14.2.10.27 | |C|ERRES DE CARTERA electronico que garantice su reproduccién exacta
(Microfilmacién - Digitalizaciéon) y posteriormente se
Informe de cierre FISICO eliminara su soporte fisico; la informacion sera
Tipos Comunicaciones FISICO conservada totalmente por FODESEP en el medio
documentales — utilizado.
Requerimientos FISICO

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)



ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 3

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)

CODIGO | GD-FM-003
fodesep TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: CREDITO Y CARTERA
TIEMPOS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO [ ARCHIVO ctlelmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 14219 ]| [crEDITOS | 1 5 X X
Subserie
| 14.2.19.44 | |CREDITOS IES AFILIADAS |
Solicitud de Crédito FISICO
Comunicaciones FISICO
Estados Financieros FISICO
Certificacion MEN FISICO
Declaracion de Renta FISICO
Autorizacion Consulta Centrales de Riesgos FISICO
Presupuesto aprobado FISICO
Flujo de Caja del Proyecto FISICO
Carta de Autorizacion Representante legal FISICO
Reporte de Centrales de Riesgo FISICO
Estatutos de la entidad FISICO
Proyecto FISICO
Registro Unico Tributario (RUT) FISICO
Resefia historica de la entidad FISICO
Propuesta de Garantia FISICO
Documentos Deudor solidario FISICO
Aprobacion y Desembolso FISICO Finqlizado el tiempo de retencion en el arch_ivo central la
AT —— serie se conserva tota_lmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de

Copia Acta Comité de Crédito FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Carta de Negacion o aprobacion FISICO consulta.

documentales Carta Instrucciones Pagaré FISICO

Certificado de Libertad Escrituras FISICO
Copia del Pagaré y carta de instrucciones FISICO
Tabla de Amortizacion del Crédito FISICO
Contrato de mutuo FISICO




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 3 DE 3

CODIGO | GD-FM-003
. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
odesep
i hemeietiond et FECHA | 15/08/2019
OFICINA PRODUCTORA: CREDITO Y CARTERA
TIEMPQS DE Disposicion
. SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O RETENCION (afios) Final
SCRLES DOCUMENTALES FORMATO ARCHI\/O ARCHIVO crlelmls FRoFRlIENe
GESTION | CENTRAL
Copia Garantia FISICO
Avallos FISICO
Autorizacion de consignacion del crédito FISICO
Informes Financieros FISICO
Estados Financieros FISICO
Ejecucion del Crédito FISICO
Comunicaciones FISICO
Informes de avance del proyecto FISICO
Extractos FISICO
Cuentas de cobros FISICO
E(::c()ﬂ;;]c;r;grnc;bantes de pago FISICO
Certificaciones FISICO
Paz y Salvo FISICO
Estado de cuentas FISICO
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD:  BOGOTAD.C. s L inbocuibints j@yw
T
FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestion Documental

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 1 DE 2

CONVENCIONES:

CT = Conservacion Total E =

Eliminacion

S = Seleccién

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rodesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA
TIEMPOS DE Disposicion
) RETENCION (afios Final
CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O ( ) PROCEDIMIENTO
DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO ctlelwml s
GESTION | CENTRAL
Serie
[ 14313 || |COMPROBANTES | 1 5 X X o . iy :
: Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
Subserie serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
| 1431332 || |COMPROBANTES DE INGRESO | secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Comprobantes de Ingreso consulta.
documentales FISICO

Serie

| 14313 || |COMPROBANTES | 1 5 x| [x . , y .
- Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Subserie serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
| 14.3.13.33 || |COMPROBANTES DE EGRESO | secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Comprobantes de Egreso consulta.
documentales FISICO

Serie

143.15 || [CONCILIACIONES BANCARIAS 1 5 X X

Finalizado el tiempo de retencién en el archivo central la
Extractos FISICO serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
Tipos — _ contable, Microfilmar o Digitalizar con el fin de preservar
documentales Conciliaciones Bancarias FISICO fisicamente el documento para efectos de consulta.
Comunicaciones EISICO
Serie

| 14334 || |MOVIMIENTOS BANCARIOS | 1 5 X X
Subserie Finalizado el tiempo de retencion en el archivo central la
| 14.3.34.68 | |MOV|M|ENTOS BANCARIOS | serie se conserva totalmente, ya que adquiere un valor
secundario, Microfilmar o Digitalizar con el fin de
Transferencias FISICO preservar fisicamente el documento para efectos de

Tipos Comunicaci los b FISICO consulta
documentales omunicaciones con 10S bancos

Movimientos carteras colectivas FISICO

M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




ENTIDAD PRODUCTORA: FONDO DE DESARROLLO DE LA EDUCACION SUPERIOR - FODESEP-

HOJANO. 2 DE 2

@ CODIGO | GD-FM-003
fod TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL VERSION 2
rocdesep FECHA | 15/08/2019

OFICINA PRODUCTORA: TESORERIA
TIEMPOS DE Disposicion
- SERIES, SUBSERIES Y TIPOS SOPORTE O | RETENCION (afios) Final
CODIGO DOCUMENTALES FORMATO ARCHIVO | ARCHIVO crlelwmls PROCEDIMIENTO
GESTION | CENTRAL
CIUDAD Y FECHA FIRMAS RESPONSABLES
CIUDAD: BOGOTA D.C. ey at ‘*PWW
J LY

FECHA: 17-jul-20 Secretaria General Jefe de Archivo y Gestién Documental
CONVENCIONES:
CT = Conservacion Total E = Eliminacion S = Seleccion M = Reproduccion por Medio técnico (microfilmacion o digitalizacion)




